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 Приложение 

                                                                           к постановлению
                                                                           администрации города 
                                                                           от 08.10.2014 № 1261-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных
учебных графиках» на территории муниципального образования город

Медногорск
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет сроки и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках, в том числе в электронной форме.

1.2. Круг заявителей.

Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть любой гражданин либо юридическое лицо Российской Федерации (далее – Заявитель).

1.3. Требования к информированию о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

1.3.2. Сведения о местах нахождения и графике работы исполнителей предоставляются:

- сотрудниками Отдела образования по телефону (35379) 3-26-98, по адресу 462274, Оренбургская область, г. Медногорск, ул. Советская, 37; по адресу электронной  почты 56ouo05@mail.obraz-orenburg.ru;

- при помощи размещения информации в сети Интернет на сайте Отдела  образования администрации  муниципального образования  город Медногорск, адрес сайта http://obrazotd.ru; 

-  сотрудниками образовательных учреждений (далее – ОУ) при личном обращении (Приложение №1);

- на сайтах ОУ, которые предоставляют услугу (Приложение № 1);

- на информационных стендах, размещенных в Отделе образования и в ОУ.


1.3.3. Справочные телефоны исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу, адреса их официальных сайтов в сети Интернет и адреса их электронной почты размещены в Приложении №1.


1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом Отдела образования или              образовательного учреждения:

-при личном контакте или с использованием средств телефонной связи немедленно;

-посредством почтовой связи  и электронной почты в течение пяти дней.

1.3.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги                 осуществляется по следующим вопросам:

-сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений,                 осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной            услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты   подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен                начинаться с информации о наименовании  учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую         информацию.

1.3.6. На информационных стендах в зданиях Отдела образования  и образовательных учреждений размещается следующая информация:

-место и время  приема заявителей;

-выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению            муниципальной услуги;

-текст административного регламента с приложениями или выдержки из него при размещении информации на стенде, такие как:

-информация о сроках предоставлении муниципальной услуги в целом и сроках выполнения отдельных административных процедур;

-порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих  муниципальную услугу.

1.3.7. На сайте Отдела образования размещается следующая информация:

- адрес местонахождения, справочные телефоны Отдела образования и муниципальных образовательных учреждений;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями или выдержки из него, такие как:

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги в целом и сроках выполнения отдельных административных процедур;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.8. На стендах и сайте образовательных учреждений указывается информация по вопросам исполнения муниципальной услуги:

- образовательные программы дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) образования, а также программы дополнительного образования, 

- учебные планы, 

- рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин, (модулей), 

- годовые календарные учебные графики образовательных учреждений.  

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее - муниципальная услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Отдел образования администрации города Медногорска (далее - Отдел образования).  

Исполнителями муниципальной услуги являются образовательные учреждения:

- муниципальные общеобразовательные учреждения города Медногорска;

- муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Медногорска;

- муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей города Медногорска.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, являются:


- информация, предоставленная Заявителю об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках;


- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя не должны превышать 30 дней с момента поступления обращения, а в исключительных случаях и в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам, руководитель образовательного учреждения вправе продлить срок рассмотрения обращения Заявителя не более чем на 30 дней, уведомив Заявителя о продлении срока его рассмотрения.

Датой обращения Заявителя является день поступления обращения в учреждение.
2.4.2. Продолжительность консультаций у специалиста Отдела образования или ОУ не должна превышать 20 минут.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Оренбургской области, нормативными правовыми актами муниципального образования город Медногорск: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации деятельности государственных органов и органом местного самоуправления»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400;
- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 25.12.2013 № 1394;  
- Приказом Минобрнауки России от 20 сентября 2013 г. № 1082 «Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической  комиссии»;
- Приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;

- Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;
- Постановление Правительства Оренбургской области от 30.12.2011 № 1308-п «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Оренбургской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Положением об отделе образования администрации города Медногорска, утверждённым решением городского Совета депутатов от 24.11.2009 г. № 572; 

- Уставом муниципального образования город Медногорск; 
- Стандартом качества оказания муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» на территории муниципального  образования  город Медногорск, утвержденный постановлением главы администрации муниципального образования город Медногорск от 10.05.2012 № 510-па;
- Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) заявление (Приложение № 2 к настоящему Регламенту); 

2) копия паспорта (для физических лиц).
Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Отдела образования или образовательного учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также на официальном сайте Отдела образования или образовательного учреждения.

Требовать от Заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме – адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.


2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- текст письменного запроса не поддается прочтению;

- в письменном запросе не указана фамилия, почтовый (электронный) адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- ответ не может быть дан без разглашения сведений конфиденциального характера, определенных законодательством Российской Федерации, в таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

- запрашиваемая заявителем информация не относится к организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории города Медногорска.
2.9. Плата за предоставление услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания заявителя для получения муниципальной услуги в очереди у сотрудника Отдела образования или образовательного учреждения, осуществляющего прием заявителей, не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Документы, направленные почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в день получения с указанием даты получения. По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре сотрудник, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации. 

При направлении запроса в форме электронного документа, сотрудником на адрес электронной почты заявителя высылается уведомление с подтверждением регистрации запроса заявителя в течение дня с момента получения обращения.

2.12. Требования к местам предоставления услуги.
2.12.1. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка).
2.12.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

2.12.3. Помещения должны содержать места для ожидания приема Заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.12.4. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг и на официальном Интернет сайте муниципального образования город Медногорск http://www.mednogorsk.org.ru. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя на решения, действия (бездействия) работников Отдела образования и образовательных учреждений при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения процедур в
многофункциональных центрах
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении  муниципальной услуги, показаны на блок-схеме в приложении № 3 к административному регламенту.

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- Прием и регистрация заявления и документов от Заявителя;

- Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

3.1.1. Прием и регистрация заявления от Заявителя:

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение указанным должностным лицом документов по почте (электронной почте).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

- принимает документы;

- на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от Заявителя (при личном обращении);

- регистрирует заявление;

- направляет документы на визу руководителю.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного рабочего дня.

Результатом исполнения административного действия является при личном обращении Заявителя - роспись о принятии документов, при направлении документов по почте, в том числе электронной – регистрация заявления в журнале входящих документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия служит зарегистрированное заявление в Отделе образования или образовательном учреждении.

Зарегистрированное заявление направляется руководителю для наложения соответствующей визы. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление с визой руководителя с пакетом приложенных к нему документов для совершения последующих административных действий.

Срок исполнения данного административного действия составляет 7 (семь) дней.

3.1.3. Подготовка документов к направлению в образовательное учреждение по запросу по имеющейся соответствующей информации.

Основанием для начала данного административного действия является подготовленный ответ на полученное заявление на основании имеющейся соответствующей информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

Подготовленный ответ направляется на подпись руководителю и направляется на почтовый адрес заказной корреспонденцией с уведомлением, либо на электронный адрес Заявителя (Приложение № 4 к настоящему Регламенту). 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю в течение 2 дней направляется уведомление об отказе (Приложение № 5 к настоящему Регламенту).
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником Отдела образования. 

4.2. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема обращений.

4.3. Специалист, ответственный за рассмотрение обращений, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения обращений.

4.4. Специалист, ответственный за выдачу результата оказания муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи результата оказания муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения Отделом образования плановых и оперативных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Отделом образования на основании приказов начальника Отдела образования. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 462274, Оренбургская область, город Медногорск, улица Советская, 37;

- по телефону/факсу: (835379) 3-23-79

- по электронной почте:  56ouo05@mail.obraz-orenburg.ru
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме Заявителей. Прием Заявителей осуществляет начальник отдела образования, а в его отсутствие заместитель.

При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема Заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе Заявителем (Приложение № 6 к настоящему Регламенту) в обязательном порядке указывается либо наименование учреждения, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес администрации, указанный в пункте 2.6 административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение пятнадцати рабочих дней со дня их регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.
5.5. Должностное лицо не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия Заявителя.
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Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), 

адресах электронной почты и сайтах образовательных учреждений

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail, сайт
	ФИО руководителя

	МБДОУ «Детский сад № 1 «Дюймовочка» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Ключевая, 36
	(35379) 3-81-04
dou_1_medn@mail.ru
http://sunbe.ru
	Шнурова Ирина Григорьева

	МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному направлению развития детей № 2 «Ромашка» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Комсомольская , 19
	(35379) 3-81-06
dou_2_medn@mail.ru
http://romashkadou2.ucoz.ru
	Галкина Наталья Владимировна

	МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития воспитанников № 3 «Колобок» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Ленина, 9
	(35379) 3-07-52
dou_3_medn@mail.ru
http://wwwdou3medn.my1.ru

	Захарова Валерия Николаевна

	МБДОУ «Детский сад комбинированного вида № 4 «Светлячок» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Гагарина, 10
	(35379) 3-07-69
dou_4_medn@mail.ru
www.svet-kind.ucoz.ru
	Денисова Оксана Алексеевна

	МБДОУ «Детский сад № 5 «Сказка» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

пер. Тульский, 5-а
	(35379) 3-40-59
dou_5_medn@mail.ru
http://dou-5-medn.ucoz.ru
	Медведева Ирина Викторовна

	МБДОУ «Детский сад комбинированного вида № 6 «Солнышко» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Советская, 37-а
	(35379) 3-26-90
dou_6_medn@mail.ru
www.solnyshko-medn.ucoz.ru
	Жаринова Надежда Федоровна

	МБДОУ «Детский сад № 7 «Колокольчик» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Юбилейная, 3
	(35379) 3-51-45
mbdou_7_medn@mail.ru www.ds7.@hotbox.ru
	Афанасьева Елена Владимировна

	МБДОУ «Детский сад комбинированного вида № 8 «Золотой ключик» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, ул. Машиностроителей, 2-а
	(35379) 3-68-86
dou_8_medn@mail.ru
http://klyuchik8.wmsite.ru
	Разваляева Нина Николаевна

	МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического развития воспитанников № 14 «Буратино»

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Герцена, 4
	(35379) 3-06-47
dou_14_medn@mail.ru
http://buratino51deti.ucoz.com
	Катеринина Марина Васильевна

	МБДОУ «Детский сад № 15 «Теремок» г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Тульская, 9-а
	(35379) 3-40-65
dou_15_medn@mail.ru
http://www.ds-5.hotbox.ru
	Тарабрина Наталья Евгеньевна

	МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического развития воспитанников № 16 «Колокольчик» 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Советская, 4-а
	(35379) 3-23-91
dou_16_medn@mail.ru
http://www.ds16-kolokolchik.ru/
	Кобзева Наталья Михайловна

	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 1 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Советская, 29
	(35379) 3-23-94

 school191280424@yandex.ru
http://schoolmedn.ucoz.ru
	Кожемяко Любовь Петровна

	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Молодежная, 5
	(35379) 3-26-93

school2_2010@mail.ru
http://school2-mednogo.ucoz.ru
	Корчажникова Ирина Викторовна

	МБОУ «Гимназия 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Гагарина, 1а
	(35379) 3-67-79

medscl@yandex.ru
http://www.medgimn.ru
	Бартусова Людмила Ивановна

	МБОУ «Основная общеобразовательная школа № 5 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Ключевая, 40
	(35379) 3-87-13

school_5_medn@mail.ru
http://school5medn.ucoz.ru
	Сироткина Оксана Юрьевна

	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 7 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Тульская, 19
	(35379) 3-40-58

school7medn@yandex.ru
http://school7medn.ucoz.ru
	Степанова Наталья Александровна

	МБОУ «Блявтамакская средняя общеобразовательная школа г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

пос. Блявтамак, 

ул. Совхозная, 46
	(35379) 3-55-25

bcsch_medn@mail.ru
http://bcschmedn.ucoz.ru


	Латюк Ольга Анатольевна

	МБОУ «Блявинская основная общеобразовательная школа 

г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск,  с.Блява, 

ул. Центральная, 52
	(35379) 3-55-93

blyava_oosch@mail.ru
http://www.schoolblyava.ucoz.ru
	Альмухаметова Галина Анатольевна

	МБОУ ДОД «Центр допол-нительного образования детей г. Медногорска»
	Оренбургская обл., 

г. Медногорск, 

ул. Советская, 14
	(35379) 3-27-03

cdomed@yandex.ru 
http://cdo-mednogorsk.ucoz.ru
	Падерова Любовь Николаевна
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Руководителю                                   ___________________________

     ___________________________

                                                                                       (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)

    ___________________________

    ___________________________

Заявление

Я, ________________________________________________________________           

                                                               (Ф.И.О. заявителя)

прошу предоставить информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальном общеобразовательном (образовательном) учреждении

__________________________________________________________________                     

                                            (полное наименование по Уставу)
_____________________________________________________________________________   

_____________________________________________________________________________
в 20___- 20___ учебном году.

Дата ________________          Подпись ______________________

Контактный телефон _________________________
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Информация
Выдана______________________________________________________,

                                                              (Ф.И.О.)

о том, что в 20___- 20___ учебном году в муниципальном общеобразовательном (образовательном) учреждении

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                              (полное наименование по Уставу)

 реализуются следующие программы:

- образовательные программы начальной школы
_________________________________________________________________________________________________________________________________
- образовательные программы основной школы
___________________________________________________________________________________________________________________________________

- образовательные программы средней школы

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

- учебные планы
__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________

-рабочие программы учебных курсов
_________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________

- предметы, дисциплины (модули) начальной школы 
___________________________________________________________________________________________________________________________________

- предметы, дисциплины (модули) основной школы
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

- предметы, дисциплины (модули) старшей школы,

____________________________________________________________________________________________________________________________________

- годовой календарный учебный график (режим работы образовательного учреждения)_________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата _______________________

Руководитель   __________________                   

Подпись_________________

М.П.
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Уведомление

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

          Уважаемая(ый) ________________________________________!

                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что

 _____________________________________________________________
                                                           (название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с

                           _______________________________________________________________                                             

                       (указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)

в соответствии с Вашим заявлением от _______________________________.

                                                                                                 (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 

 ___________________                   ________________________

    (должность специалиста)                                    (подпись специалиста)

	Приложение № 6
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                                                                 Руководителю
                                                                 ____________________________

        _____________________________

                                                                                    (Ф.И.О. гражданина, адрес проживания, 

                                                                 _____________________________
                                                                                         телефон)
ЖАЛОБА

На_____________________________________________________________

                           (решение, действие (бездействие) которого обжалуется)

Суть жалобы:____________________________________________________

                     (краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием

________________________________________________________________

оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием,

________________________________________________________________

                     бездействием)

 Перечень прилагаемых документов:

 ___________________                                 _____________________

                 (дата)                                                                               (подпись)
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Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение документов для установления права предоставления муниципальной услуги





Приём документов для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений
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