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                                                                                          Приложение  








                   к  постановлению   главы








                   администрации  города
      от 13.12.2010  № 12-па                                                                                

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Комитета по управлению имуществом города Медногорска исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования город Медногорск
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования город Медногорск (далее - муниципальная функция).

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Решением городского Совета депутатов от 28.01.2010 №  «Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом города Медногрска».
1.3 Муниципальная функция от имени муниципального образования город Медногорск исполняется Комитетом по управлению имуществом города Медногорска (далее – Комитет);

К проведению выездной проверки могут быть привлечены эксперты, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
Муниципальная функция исполняется в отношении:

юридических лиц;

индивидуальных предпринимателей;

физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями (далее – физических лиц).

Уполномоченные представители юридических, индивидуальных предпринимателей и физических лиц вправе представлять их интересы при исполнении муниципальной функции.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки в двух экземплярах, составленный проводящим проверку специалистом Комитета, по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение №1).
Процедура исполнения муниципальной функции заканчивается вручением или направлением акта проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы, и справочных телефонах исполнителей муниципальной функции:

	№

п/п
	Наименование 
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	Комитет по управлению имуществом г.Медногорска
	г.Медногорск, ул.Советская, 37, ком.54
	понедельник –четверг:

с 9.00 до 18.00; пятница с 9.00 до 17.00 обед:

с 13.00 до 13.48
	3-26-73


2.1.2. Адрес официального сайта администрации муниципального образования город Медногорск в сети Интернет, содержащий информацию об исполнении муниципальной функции, адреса электронной почты:

адрес интернет-сайта: www.mednogorsk.org.ru
адрес электронной почты: mo@mail.orb.ru

2.1.3. Порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе ходе исполнения муниципальной функции.

Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе ходе исполнения муниципальной функции, заинтересованные лица (далее – заявители) обращаются устно (лично или по телефону) в Комитет в соответствии с графиком его работы, по адресу и телефону, указанному в пункте 2.1.1. или в письменном виде почтовым отправлением.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе ходе исполнения муниципальной функции, сотрудники Комитета осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник Комитета, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной функции, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной функции. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней.

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения, составляет не более чем 30 дней.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.1.4. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1-2.1.3 Административного регламента.

Информация, указанная в пунктах 2.1.1-2.1.3 Административного регламента, размещается:

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования г.Медногорск;

на бумажных носителях на информационных стендах в помещении администрации г.Медногорска.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

2.2.1. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать двадцати одного дня со дня принятия решения (издания приказа) о ее проведении. При этом в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции, указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

2.3.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для исполнения муниципальной функции, в том числе помещений, используемых для приема и ожидания заявителей.

Прием заявителей и иные действия по исполнению муниципальной функции должны осуществляться в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в исполнении муниципальной функции. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в исполнении муниципальной функции, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

2.3.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации, требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещениях, которые используются для исполнения муниципальной функции, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации.

Места для информирования заявителей, получения информации оборудуются информированными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам исполнения муниципальной функции:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

справочную информацию о сотрудниках структурных подразделениях администрации г.Медногорска;

текст Административного регламента;

иную информацию по вопросам исполнения муниципальной функции.

2.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется без взимания платы.

3. Административные процедуры исполнения муниципальной функции

Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции.
3.1.Последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции отражена в блок-схеме исполнения муниципальной функции, которая приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

3.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, документарными и выездными.

3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований муниципальных правовых актов города Медногорска по вопросам использования земель на территории города Медногорска.

Плановые проверки проводятся не чаще, чем один раз в три года.

Разработанный Комитетом и подписанный председателем Комитета проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – проект ежегодного плана) направляется в срок до 1 сентября года, предшествующему году проведения  плановых проверок, в орган прокуратуры города Медногорска заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

Проект ежегодного плана проверок направляется на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

3.2.2. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований муниципальных правовых актов города Медногорска по вопросам использования земель на территории города Медногорска, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.3. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

подготовка к проведению проверки;

проведение проверки;

составление акта проверки по установленной форме;

вручение или направление акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю.

3.4. Принятие решения о проведении проверки.

3.4.1. Основаниями для принятия решения о проведении проверок являются:

3.4.1.1. Ежегодные планы проведения плановых проверок, утвержденные приказом председателя Комитета;

3.4.1.2. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований муниципальных правовых актов города Медногорска по вопросам использования земель;

3.4.1.3. Поступление в администрацию города Медногорска обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

3.4.1.3.1. Возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.4.1.3.2. Причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.4.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию города Медногорска, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.4.1.3 Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.4.3. Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она проводится по основаниям, указанным в пункте 3.4.1 Административного регламента, и не включена в план проверок.

3.4.4. Решение о проведении проверки принимает председатель Комитета.

3.4.5. При наличии оснований для проведения проверки специалист Комитета, ответственный за подготовку приказа о проведении проверки, готовит приказ о проведении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (далее – приказ о проведении проверки), и передает его председателю Комитета.

3.4.6. Приказ о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

номер и дата приказа;

наименование органа муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности специалиста или специалистов, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки должностных лиц иных структурных подразделений администрации города Медногорска, экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которого проводится проверка;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия (при их наличии);

дата начала и окончания проверки.

3.4.7. Специалист, назначенный ответственным за подготовку приказа о проведении проверки передает подписанный приказ о проведении проверки специалисту (специалистам), уполномоченному (уполномоченным) данным приказом на проведение проверки (далее – специалист, уполномоченный на проведение проверки).

3.4.8. Продолжительность выполнения административного действия по принятию решения о проведении проверки составляет не более 3-х рабочих дней.

3.5. Подготовка к проведению проверки.

3.5.1. Основанием для подготовки к проведению проверки (плановой, внеплановой) является приказ о проведении проверки.

3.5.2. Согласование проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры.

3.5.2.1. Внеплановая выездная проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 3.4.1.3 Административного регламента, проводится после согласования с органом прокуратуры города Медногорска.

Специалист, уполномоченный на проведение проверки, в день подписания приказа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифрой подписью, в орган прокуратуры города Медногорска заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141. К заявлению прилагается копия о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.5.2.2. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в пункте 3.4.1.3.2 Административного регламента, и (или) обнаружение нарушений требований муниципальных правовых актов города Медногорска по вопросам использования земель на территории города Медногорска, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер структурные подразделения администрации города Медногорска, вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством направления документов, перечень которых определен Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в течение двадцати четырех часов.

3.5.3.Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении проверки.

3.5.3.1. Специалист, уполномоченный на проведение проверки, уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо о проведении проверки посредством направления копии приказа о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

в случае проведения плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

в случае проведения внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 3.4.1.3 Административного регламента, - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.5.3.2. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.4. Продолжительность выполнения административного действия по подготовке к проведению проверки составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения о ее проведении.

3.6. Проведение проверки.

Основанием проведения проверки являются наличие одновременно следующих условий:

Приказ о проведении проверки, подписанный председателем Комитета;

Решение органов прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки в случае и в порядке, предусмотренном пунктами 3.4.1.3, 3.5.2.1, полученное в письменной форме;

Извещение органов прокуратуры о проведении мероприятий по муниципальному контролю в случае и порядке, предусмотренном пунктами 3.4.1.3.2, 3.5.2.2;

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о начале проведения проверки.

3.6.1. Проверка проводится специалистом (специалистами), уполномоченным (уполномоченными) на проведение проверки.

3.6.2. Комитет по управлению имуществом г.Медногорска вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.6.3. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.6.4. Документарная проверка.

В процессе проведения документарной проверки специалистом, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении администрации города Медногорска, акты предыдущих проверок.

Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении структурного подразделения администрации города Медногорска, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом требование, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, уполномоченный на проведение проверки, направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия приказа о проведении документарной проверки.

Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении структурного подразделения администрации города Медногорска, документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, уполномоченный на проведение проверки, вправе провести выездную проверку.

3.6.5. Выездная проверка.

Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. Выездная проверка (плановая, внеплановая) в отношении физического лица проводится по месту нахождения занимаемого и (или) используемого им земельного участка.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалистом, уполномоченным на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя с приказом о назначении выездной проверки, и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия приказа о проведении проверки вручается под роспись специалистами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

Специалист, уполномоченный на проведение выездной проверки, в ходе ее проведения вправе в пределах, определенных предметом, задачами и целями проверки:

входить в здания и другие служебные помещения проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

запрашивать и получать от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, материалы, документы, информацию, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также требовать письменные и устные пояснения, и объяснения по вопросам, возникающим в ходе проверки.

3.6.6. Специалист, уполномоченный на проведение проверки завершает проверку и анализ всех полученных материалов, документов, информации, объяснений и пояснений.

3.6.7. Продолжительность выполнения административного действия по проведению проверки составляет не более 20 рабочих дней с даты принятия решения о ее проведении.

3.7. Составление акта проверки по установленной форме.

3.7.1. Основанием для составления акта проверки (плановой, внеплановой) является завершение проверки и анализа всех полученных материалов, документов, информации, объяснений и пояснений.

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, специалистом, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

3.7.2. В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

дата и номер приказа председателя Комитета;

фамилия, имена, отчества и должности специалиста или специалистов, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица. Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи специалиста или специалистов, проводивших проверку.

3.7.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее – документы и материалы) индивидуального предпринимателя, физического лица, руководителя и работников юридического лица.

3.7.4. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.7.5. Специалистом, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у юридического лица, индивидуального предпринимателя, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основания, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалиста или специалистов, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.7.6. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок Комитета и представляется со служебной запиской главе администрации города Медногорска.

Продолжительность выполнения административного действия по составлению акта проверки по установленной форме составляет не более 1 рабочего дня со дня окончания проведения проверки.

3.7.8. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.8. Вручение или направление акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю.

3.8.1. Основанием для вручения или направления акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю является составленный по установленной форме в двух экземплярах акт проверки.

3.8.2. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

3.8.3. Продолжительность выполнения административного действия по вручению или направлению акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю составляет 1 рабочий день с даты его составления.

3.8.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом требований муниципальных правовых актов города Медногорска по вопросам использования земель на территории города Медногорска, специалисты, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами города Медногорска, обязаны:

выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение №3);

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

4.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц и специалистов Комитета, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к административному регламенту 

Комитета по управлению имуществом

 города Медногорска исполнения муниципальной
функции по осуществлению муниципального
 земельного контроля за использованием
 земель на территории муниципального образования
 город Медногорск

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

(Типовая форма)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:  

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

(дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 3
к административному регламенту 

Комитета по управлению имуществом

 города Медногорска исполнения муниципальной

функции по осуществлению муниципального

 земельного контроля за использованием

 земель на территории муниципального образования

 город Медногорск
ПРЕДПИСАНИЕ

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

"____" __________ 200__ г.                                                                           № _______

В порядке осуществления муниципального контроля за использованием и охраной

земель мною, ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                            (должность, Ф.И.О.)

проведена  проверка  соблюдения  земельного  законодательства на  земельном

участке по адресу:

___________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

Земельный участок _________________________________________________________

                  (адрес, площадь, данные о земельном участке: кадастровый

___________________________________________________________________________

          номер, вид разрешенного использования, площадь, реквизиты

            правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)

используется: _____________________________________________________________

                (наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес;

___________________________________________________________________________

        Ф.И.О. должностного лица или гражданина, паспортные данные,

                            место жительства)

В  результате  проверки выявлено  нарушение земельного законодательства РФ,

выразившееся в ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (описание нарушения)

Указанное нарушение допущено: _____________________________________________

                                 (наименование юридического лица, Ф.И.О.

___________________________________________________________________________

       руководителя; должностное лицо; индивидуальный предприниматель;

                                физическое лицо)

Я, муниципальный инспектор по использованию и охране земель,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                            (должность, Ф.И.О.)

руководствуясь  ст.  72  Земельного  кодекса  РФ  и  Положением  о  порядке

осуществления  муниципального  земельного  контроля  на территории Орехово-

Зуевского  муниципального  района,  утвержденным  решением Совета депутатов

Орехово-Зуевского муниципального района от _________________ N ___________,

                                 ОБЯЗЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностное лицо;

           индивидуальный предприниматель; физическое лицо)

устранить допущенное нарушение в срок до "______" ________________ 200__ г.

Информацию   об   исполнении   предписания   с   приложением    документов,

подтверждающих  устранение   земельного  правонарушения,  или   ходатайство

о продлении  срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер

по   устранению  земельного правонарушения, подтвержденных соответствующими

документами  и  другими материалами,  представить муниципальному инспектору

по использованию и охране земель

___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

по адресу: ________________________________________________________________

В  соответствии   с   Положением  о  порядке  осуществления  муниципального

земельного  контроля на территории Орехово-Зуевского муниципального  района

при невыполнении  в  установленный срок  законного предписания должностного

лица,  осуществляющего  муниципальный  земельный   контроль,  об устранении

нарушений  законодательства  материалы  будут  направлены в соответствующие

органы,  уполномоченные в соответствии с  законодательством РФ и Московской

области  рассматривать дела  об административных  нарушениях  и совершенных

общественно опасных деяниях.

___________________________________________________________________________

       (Ф.И.О. должностного лица, составившего предписание, подпись)

              _________________________________________________

                     (отметка о вручении предписания)

Приложение 2
                                                                                       к административному регламенту 

Комитета по управлению имуществом

 города Медногорска исполнения муниципальной

функции по осуществлению муниципального

 земельного контроля за использованием

 земель на территории муниципального образования

 город Медногорск

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции по проведению
проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории города Медногорска
 









Принятие решения о проведении проверки 





Подготовка к проведению проверки 





Проведение проверки





Составление акта проверки по установленной форме





Вручение или направление акта проверки 


руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю











