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	                    Приложение                                           

                    к постановлению главы 

                    администрации города 

                    от  15.04.2011  №   510-па 




Административный регламент

исполнения  муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета по физической культуре,  спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск (далее – комитет), а также порядок взаимодействия комитета с учреждениями, организациями и предприятиями при осуществлении работы по организации городских мероприятий по физической культуре и спорту с целью повышения качества проводимых городских физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий. 
1.2. Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования  город Медногорск»  (далее – «муниципальной функции (услуги)») осуществляется в соответствии:
    - Конституцией Российской Федерации;

 
 - Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

   
 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

          - Федеральным законом от 19.05.1995 № 82-ФЗ "Об общественных объединениях".

  
 - Федеральным законом от 28.06.1995 № 98-ФЗ "О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений".

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 195-ФЗ "Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации".

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;     
- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 N 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»; 

- Законом Оренбургской области от 09.03.2005 № 1925/362-III-ОЗ "О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений Оренбургской области".

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

- Уставом города Медногорска.

- Нормативно-правовыми актами городского Совета депутатов.

 -  Нормативно-правовыми актами администрации города Медногорска

- Постановлением заместителя главы администрации города Медногорска от 17.09.2010 № 1257-па «Об утверждении Порядка оценки соответствия качества фактически оказываемых муниципальных услуг стандартам качества оказания муниципальных услуг»;

- Постановлением главы администрации города Медногорска от 14.03.2011 № 325-па «О разработке проекта административного регламента исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования  город Медногорск»;  

- Положением о Комитете по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации г. Медногорска

- Нормативно-правовыми актами Комитета по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации г. Медногорска

1.3. Муниципальная функция (муниципальная услуга) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск» предоставляется  Комитетом по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск, информация о котором представлена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.4. При исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) осуществляется взаимодействие со структурными подразделениями комитета:

- МОУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа г. Медногорска»,

-МОУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа-2 г. Медногорска».

   1.5. Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги)  осуществляется безвозмездно.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги)
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) предоставляется:

- непосредственно в комитете по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

2.1.2. Местонахождение комитета по физической культуре , спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск;
Адрес:462274, г. Медногорск, ул. Свердлова, д.1А.
Контактные телефоны (телефон, факс для справок) – 8 (353)3 23 85 

Интернет-сайт: http://kdm.pp.@. ru
2.1.3. Информация о процедуре исполнения  муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- блок-схема (Приложение N 2 к настоящему Административному регламенту) и краткое описание порядка исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- образцы оформления документов, необходимых  для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);

- основания отказа в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги);

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.1.5. При ответе на телефонные звонки специалист комитета, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:
- наименование учреждения;
- должность;

- фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

2.1.6. При устном обращении граждан специалист комитета, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.

Если специалист комитета не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2.1.7. Специалист комитета, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.1.8. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.2. Порядок получения консультаций об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) 
2.2.1. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) предоставляются специалистами комитета.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в комитет.

2.2.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- условия участия в городских физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях,

- времени и месте проведения городских физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

2.2.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2.2.5. Консультирование заявителей может производиться, в том числе, и в неприемные часы.

2.3. Результат предоставления муниципальной функции (муниципальной услуги) 
Результатом предоставления муниципальной функции (муниципальной услуги) являются: 

 -  Утверждение Положения о проведении Мероприятия. 

 -  Мотивированный отказ в проведении Мероприятия.

2.4. Обращение за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги) 
          2.4.1. Получателями муниципальной услуги являются заявители:

-  федерации и городские общественные организации, которые созданы на основе членства и целями которых является развитие одного или нескольких видов спорта, их пропаганда, организация, а также проведение спортивных мероприятий и подготовка спортсменов – членов спортивных сборных команд; 

- учреждения - государственные и муниципальные учреждения физкультурно-спортивной направленности.

2.4.2. Заявитель должен обратиться за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги) лично в комитет.

Подача заявления и всех необходимых документов для исполнения муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности. 

Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.
2.5. Требования к документам

2.5.1. Заявление об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

2.6. Перечень документов

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:

 
 -  заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к настоящему административному регламенту);

 - проект Положения о проведении Мероприятия (Приложение №4 к настоящему административному регламенту).
           2.7. Обязательства в отношении графика (режима) работы

2.7.1. Комитет осуществляет прием заявителей для проведения консультаций и приема документов  с:

понедельника по четверг-  с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 13.48

пятница- с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48

суббота, воскресенье - выходной

2.8. Общий срок исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

       2.8.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня подачи и регистрации документов 

2.9. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги)

2.9.1. Заявителю может быть отказано в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги).

2.9.2. Основаниями для отказа являются:

- непредставление полного пакета документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- несоблюдение сроков предоставления документов;

- несоответствие заявленной информации полномочиям комитета. 

2.9.3. Отказ в приеме документов не допускается.

          2.10. Требования к местам для информирования 
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

·  информационными стендами;

· стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

2.11.Требования к местам ожидания 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

         2.11.1. Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. 


2.11.2. Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

             2.11.3. Максимальное время ожидания в очереди составляет 15 минут.
            2.12. Требования к местам приема заявителей 

2.12.1. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера и названия кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.
       2.12.2. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом,  иметь место для письма и раскладки документов.

           2.12.3. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.


2.12.4.При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение документов;

- утверждение положения о проведении мероприятия;

          - организация медицинского обеспечения участников мероприятия;

          - организация обеспечения охраны общественного порядка во время проведения мероприятия.

3.2. Прием и рассмотрение документов.

Полученный пакет документов регистрируется администрацией муниципального образования город Медногорск  в установленном порядке и передается в комитет.

3.3. Утверждение положения о проведении мероприятия

3.3.1. Административная процедура «Утверждения положения о проведении мероприятия» осуществляется постоянно и включает в себя сбор информации от заявителя, обработку информации, и утверждение Положения за подписью председателя комитета.

3.3.2. Прием информации начинает осуществляться специалистами комитета от заявителей не позднее, чем за тридцать пять дней до начала первого дня проведения мероприятия. 


3.3.3. Информация от заявителей принимается только в отношении мероприятий, включенных в единый календарный план спортивных мероприятий, утвержденный председателем комитета на соответствующий год.


3.3.4. Информация, для разработки проекта положения может быть принята от заявителей следующими способами:

- по почте;

- посредством курьерской доставки;

- по электронной почте;

- факсимильным способом.

3.3.5.
В случае если представленные документы не соответствуют критериям настоящего административного регламента, то в течение  двух рабочих дней исполнитель, к которому поступила информация готовит проект письма адресату о невозможности утверждения Положения, с указанием причин отказа и передает его для подписания  председателю комитета. Председатель комитета подписывает письмо в течение рабочего дня,  далее в это же день специалист комитета  направляет письмо заявителю.


3.3.6. В случае если представленные документы полностью соответствуют требованиям настоящего административного регламента по составу предоставляемых сведений, то в течение пяти рабочих дней,  вносит на подпись председателю комитета проект положения. 


3.3.7.
Специалисты комитета, в течение следующего рабочего дня, после утверждения Положения направляет его заявителю, указанным в заявлении способом. 

3.4. Организация медицинского обеспечения участников мероприятия
3.4.1. Комитет в срок не позднее 7 дней до начала мероприятия направляет в МУЗ « Станция скорой помощи» заявку на медицинское обеспечение мероприятия.

3.5. Организация обеспечения охраны общественного порядка во время проведения мероприятия

3.5.1. Комитет в срок не позднее 7 дней до начала мероприятия направляет в ОВД г. Медногорска заявку на охрану общественного порядка во время проведения мероприятия.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением) муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), и принятием решений специалистами осуществляется председателем комитета.

4.2. Специалист комитета, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.3. Специалист комитета, ответственный за принятие решения об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), правильность оформления результата исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

Персональная ответственность специалистов комитета, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица комитета, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги):

- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности  председателю комитета, заместителю главы администрации города, курирующему вопросы молодежной политики, спорта и физической культуры, к главе администрации муниципального образования город Медногорск.

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

 - наименование органа, осуществляющего исполнение муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

5.3. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной функции (муниципальной услуги) считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной функции (муниципальной услуги) в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. Жалоба подается в порядке подчиненности  председателю комитета, заместителю главы администрации города,  курирующему вопросы молодежной политики, спорта и физической культуры и (или) к главе администрации муниципального образования город Медногорск.

5.7. Поступившая к должностному лицу администрации муниципального образования город Медногорск жалоба регистрируется в установленном порядке.

5.8. Должностные лица администрации муниципального образования город Медногорск
- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.9. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации муниципального образования город Медногорск правилами документооборота.

5.10. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации города, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.11. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации города вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной функции (услуги), направивший жалобу.

5.13. Ответ на жалобу подписывается председателем комитета .

5.14. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления) муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

5.15. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение№1
к Административному регламенту  исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги  «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»
Информация о комитете по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск 

	Наименование

	Почтовый  
адрес
	Контактный
телефон,факс
	Интернет -сайт
	Часы работы

	Комитет по физической культуре, спорту , туризму и молодежной политики администрации  МО г. Медногорск 
	462274, г. Медногорск, ул. Свердлова, д.1А .
	8 (353) 3-23-85 

	http://kdm.pp.@. ru

	Понедельник –четверг: 

с 9.00 до 18.00.

Перерыв: с 13.00 до 13.48

пятница: 

с 9.00 до 17.00. 

Перерыв: с 13.00 до 13.48

Выходные дни- суббота, воскресенье.




Приложение №2
к Административному регламенту  исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги  «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»
Блок-схема исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) «Информирование населения о проведении городских мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»
[image: image1]
                                                                       Приложение №3
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)  «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»
Заявление на исполнения муниципальной функции (предоставления) муниципальной услуги  «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»  

	Бланк организации
	Председателю  КФКСТ и МП

_______________________________

_______________________________

(наименование организации)

местоположение организации_______

_________________________________

_________________________________,

контактный телефон: _______________

__________________________________


Уважаемый ________________________________!

Прошу организовать проведение _______________________________________________  (полное наименование физкультурного мероприятия,   спортивного мероприятия)

в сроки с «___»_____________ 20____ по «___»_____________ 20____

место проведения______________________________________________________
                               (наименование и адрес спортивного или другого объекта)
дополнительно необходимо предусмотреть: 

1. заявку на медицинское обеспечение автомобилем «Скорая помощь» (указывается расписание работы автомобиля  по дням и часам, а также количество медицинских работников);

2. заявку на охрану общественного порядка во время проведения мероприятия.
3.  о результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня _____________________________________________________________
(указывается способ: факс, почтовый адрес, по телефону…)

Приложение:

1. Проект Положения 
2. др. документы     

Дата, Ф.И.О. и подпись заявителя
                                     Приложение № 4
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования город Медногорск»
Требования к содержанию Положения  о проведении мероприятия

	№
	Раздел положения
	Содержание раздела

	1
	Цели и задачи
	Указываются цели и задачи стоящие перед запланированным мероприятием, включая оздоровление населения, пропаганду определенного вида спорта, популяризацию двигательной активности среди широких слоев населения, формирование сборной команды города Кирсанова, выявление сильнейших команд и спортсменов, выполнение разрядных требований, организация досуга населения и пр.  

	2
	Организаторы (руководство)
	Указываются один или несколько основных организаторов мероприятия, на которых возлагаются руководство организацией и проведением мероприятия, а также возложение функций организаторов на лицо, непосредственного  занимающееся организаций и проведением мероприятия. Кроме того, указывается Ф.И.О главного судьи и главного секретаря мероприятия,  занимаемые ими должности по основному месту работы, контактные телефоны.    

	3
	Место и сроки 

проведения
	Указывается место на территории города Медногорска (спортивный объект, улица, № здания), дата (диапазон дат) проведения мероприятия, время начала мероприятия.    

	4
	Порядок и система  проведения
	Указываются требования к порядку проведения мероприятия, ссылки на утвержденные правила соревнований, порядок и условия подачи протеста, система проведения соревнований и определения  их победителей, призеров, лучших игроков по амплуа  и пр. 

	5
	Программа
	Указывается программа соревнований по дням и часам,  последовательность дисциплин, видов спорта, хронометраж  выступлений спортсменов в зависимости от спортивных званий и (или) спортивных разрядов. 

	6
	Условия проведения
	Указываются условия, при которых мероприятие состоится или не состоится, включая причины по которым мероприятие может не состояться: погодные  условия, недостаточное количество заявившихся спортсменов и т.д. 

	7
	Участники 
	Указываются условия допуска участников к мероприятию, в т.ч.: медицинские требования (показания), требования (ограничения) по возрасту, полу, спортивному мастерству, численности участников в составе команды, требования к занимаемым должностям, принадлежности к организациям и учреждениям, выполнение определенных условий и требований, вызов потенциальных участников из других муниципальных образований и пр.

	8
	Награждение
	Указывается условия награждения победителей (и) призеров мероприятия.

	9
	Финансирование
	Указываются источники, порядок и виды (размеры)  финансирования мероприятия.

	10
	Заявки
	Указываются условия, сроки место и способ заявления участников в мероприятии, а также возможность дозаявки.

	11
	Санкции и наказания.
	Указываются условия санкций и наказаний организаторами участников мероприятия в случае их неспортивного и (или) агрессивного поведения.

	12
	ФИО разработчика Положения
	Указывается ФИО лица, разработавшего проект Положения (представитель заявителя), с указанием контактных телефонов.


Утверждение положения о проведении мероприятия





Не соответствует условиям регламента





Соответствует условиям регламента





Начало исполнения муниципальной функции (предоставления) муниципальной услуги: Обращение физических и (или) юридических лиц в комитет по физической культуре, спорту, туризму и молодежной политике администрации муниципального образования город Медногорск








Предоставление полного пакета документов








Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Разъяснение причины и основания отказа.








Выдача положения о проведении мероприятия заявителю











