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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________________________________________________
	 ____________________
	
	
	 № _____________


Об утверждении административного регламента по предоставлению   муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих на территории    муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях           постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,              предоставляемых по договорам социального найма»
В соответствии с Законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации от 25.03.2014 № 300-па «О разработке проекта административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих на территории  муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», в целях оптимизации деятельности органов местного самоуправления по исполнению возложенных на них полномочий:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих на территории  муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» согласно приложению.

2. Отделу по экономике, торговле и развитию предпринимательства администрации города исполнять муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Медногорский рабочий» и подлежит размещению на официальном сайте администрации города Медногорска в сети Интернет www.mednogorsk.org.ru.

Глава администрации                                                                А.В. Дручинин
     Приложение 

     к постановлению

     администрации города 

     от_________№_________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги                 «Признание граждан, проживающих на территории  муниципального  образования город Медногорск, малоимущими  в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
                                    Раздел 1. Общие положения





1.1.  Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее Регламент) «Признание граждан, проживающих на территории  муниципального  образования город Медногорск, малоимущими  в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», (далее - муниципальная услуга) разработан с целью оптимизации (повышения качества) предоставления услуги, в том числе установления сроков и последовательности выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги и распространяется на отношения по принятию  решения о   признании граждан, зарегистрированных по месту жительства на территории  муниципального образования город Медногорск малоимущими, в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
1.2  Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования город Медногорск, сумма среднедушевого дохода и расчетная стоимость имущества которых не превышает величины порогового значения доходов и стоимости имущества, утвержденного администрацией муниципального образования город Медногорск.
Лицо, представляющее интересы гражданина-заявителя в соответствии с доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).

1.3  Требования к информированию о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги внесена в перечень муниципальных услуг и является открытой и общедоступной.

 
Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в Отдел по экономике, торговле и развитию предпринимательства администрации города Медногорска (далее по тексту  - Отдел), с помощью использования телефонной связи, электронной почты, сети Интернет.

Информация об услуге размещается, в том числе, и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и на Портале государственных услуг Оренбургской области www.pgu.orenburg-gov.ru (далее – Порталы).

1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей  являются:

1.3.2.1. достоверность предоставляемой информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

1.3.2.2. четкость в изложении информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

1.3.2.3. полнота информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

1.3.2.4. наглядность форм предоставляемой информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

1.3.2.5. удобство и доступность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

1.3.2.6. оперативность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Информация о местах нахождения и графике работы администрации муниципального образования город Медногорск, ее структурных подразделениях, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
1.3.3.1. Отдел по экономике, торговле и развитию предпринимательства  Администрации города Медногорска:

-  по адресу: 462274, Оренбургская обл., г. Медногорск, ул. Советская, 37, кабинет № 405;

- по телефону: 8(35379) 3-17-52;

- по электронному адресу: mo@mail.orb.ru
- на официальном сайте администрации города Медногорска: www.mednogorsk.org.ru
- на порталах

График  работы Отдела:

- понедельник - четверг – с 830 час. до 1730 час., пятница с 830 час. до 1630 час.;

- обеденный перерыв с 1300 час. до 1348 час.;

- выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Приемные дни : вторник, четверг.
1.3.3.2. Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Медногорск «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (на основании заключенного Соглашения о взаимодействии):

- по адресу: 462274 Оренбургская область, г.Медногорск, ул.Советская, д.37, кабинет № 215;

- по телефону: (35379) 3-16-73;

- по электронной почте: mau_mfc@mednogorsk56.ru;

График работы центра:

- понедельник - четверг – с 830 час. до 1730 час., пятница с 830 час. до 1630 час.;

- обеденный перерыв с 1300 час. до 1348 час.;

- выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

1.3.4. Предоставление информации по вопросам оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется следующими структурными подразделениями администрации города Медногорска и иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 
 1.3.4.1. Межрайонной ИФНС № 8 России по Оренбургской области:

- адрес Территориально-обособленного рабочего места в г. Медногорске : 462274, г.Медногорск, ул.Советская, д.37;

- телефон: 8(35379) 3-08-79;

- в электронном виде обратиться в Федеральную налоговую службу и территориальные налоговые органы можно с официального сайта Федеральной налоговой службы в сети Интернет посредством online-сервиса «Обратиться в ФНС России»;

- официальный сайт: www.nalog.ru;

График работы:

понедельник - четверг с 0830 час. до 1730 час., пятница с 830 час. до 1615 час.;

перерыв на обед с 1300 час. до 1345 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Время приема налогоплательщиков: по вторникам и четвергам - до 20.00; во вторую и четвертую субботу - с 1000 до 1500.

Отдел учета и работы с налогоплательщиками ведет прием без перерыва на обед. 

1.3.4.2. Медногорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области:

- адрес: г. Медногорск, ул. Фурманова, 3;

- телефоны:  8(35379) 3-30-40; 

- электронная почта: 56_upr@rosreestr.ru;

- официальный сайт: www.rosreestr.ru;
График работы:

приемные дни:  понедельник, вторник, четверг, пятница с 0830 час. до 1600 час.;

среда и суббота с 0830 час. до 1300 час.

выходной день: воскресенье.

  1.3.4.3. Медногорский филиал Государственного унитарного предприятия Оренбургской области «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости»:

- адрес: г. Медногорск, ул. Советская д. 37; 

- телефоны: (35379) 3-26-88;

- электронная почта: oren_bti@mail.ru

- официальный сайт: www.orenbti.ru;

График работы:

приемные дни: вторник, четверг с 0900 час. до 1700 час.;

обеденный перерыв: с 1300 час. до 1400 час.

 1.3.4.4. Комитет по управлению имуществом города Медногорска:

- адрес: 462274 Оренбургская область, г. Медногорск, ул. Советская, д.37, кабинет № 415;

- телефон: 8(35379) 3-26-80, факс: 8(35379) 3-26-91;

- электронная почта: mo@mail.orb.ru;

- официальный сайт администрации города Медногорска gorodmednogorsk.ru;

график работы:

понедельник - четверг – с 830 час. до 1730 час., пятница с 830 час. до 1630 час.;

обеденный перерыв с 1300 час. до 1345 час.;

выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приемные дни: вторник, четверг с 830 час. до 1730 час.
1.3.4.5. Регистрационно-экзаменационное отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Кувандыкский»: 
- адрес: 462241 Оренбургская область,  г.  Кувандык, ул. Школьная, 5/1;
- телефон: факс: 8(35361) 3-92-60
- официальный сайт Государственной инспекции безопасности дорожного движения: www.gibdd56.ru;
График работы:

Вторник – пятница с 9-00 час. до 18-00 час. 

обеденный перерыв с 13-00 час. до 14-00 час. 
Суббота с 8-00 час. до 16-00 час.
обеденный перерыв с 12-00 час. до 13-00 час.
Воскресенье, понедельник выходные дни, праздничные дни
1.3.5. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

1.3.5.1. Консультации о предоставлении муниципальной услуги осуществляются специалистом Отдела, а также специалистами МАУ «МФЦ».

1.3.5.2.  Консультирование должно содержать следующую информацию:

          1) о правовых основаниях для предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта) – п. 2.5.
Административного регламента;

          2) о режиме работы Отдела, МАУ «МФЦ»  и графике приема посетителей  – п.1.3.3.1., п.1.3.3.2.  Административного регламента;

          3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – п. 2.6. Административного регламента;

          4) о сроках предоставления муниципальной услуги – п. 2.4. Административного регламента;

          5) о размещении на официальном сайте администрации города справочных материалов и информации по вопросам предоставления муниципальной услуги –  п.п. 1.3.1 Административного регламента;

         6) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги – п. 2.8. Административного регламента;    

1.3.5.3.  Время консультирования при личном обращении заявителя и при ответах на телефонные звонки составляет не более 15 минут.

1.3.5.4.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела,  МАУ «МФЦ»  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности ответственного специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалиста Отдела, МАУ «МФЦ»,  принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переведен на другое должностное лицо или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.6.
Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
1.3.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании администрации города, расположенном по адресу: 462274, г. Медногорск, ул. Советская, д.37, 4 этаж, кабинет № 405.
1.3.8.  На информационном стенде содержится следующая информация:

1.3.8.1.  Наименование муниципальной услуги;

1.3.8.2.  Месторасположение, график работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта администрации города Медногорска и электронный адрес; 

1.3.8.3.  Категория заявителей, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга;

1.3.8.4. Текст настоящего административного регламента с приложениями;

1.3.8.5.  Блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

1.3.8.6.  Извлечения из законодательных и иных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.8.7.  Информация о перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

1.3.8.8.  Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Административном регламенте
1.4.1. 
Малоимущие граждане – граждане, чей ежемесячный доход и стоимость находящегося в собственности и подлежащего налогообложению имущества не превышают предельных величин, установленных органом местного самоуправления.
1.4.2.  Расчетный период – временный отрезок, за который гражданин-заявитель представляет в администрацию муниципального образования город Медногорск сведения для определения ежемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи, или ежемесячного дохода одиноко проживающего гражданина.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги
Признание граждан, проживающих на территории  муниципального образования город Медногорск, малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.  Администрация муниципального образования город Медногорск Оренбургской области (далее по тексту - Администрация) в лице уполномоченного органа - отдела по экономике, торговле и развитию предпринимательства администрации муниципального образования город Медногорск. 
2.2.2.  При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с:

-   Межрайонной ИФНС № 8 России по Оренбургской области;

- Медногорским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области;

- Медногорским филиалом Государственного унитарного предприятия Оренбургской области «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости»;

- Комитетом по управлению имуществом города Медногорска.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Решение комиссии о признании, или  об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2.3.2.  В результате предоставления муниципальной услуги заявитель получает:












- Решение комиссии о признании, граждан малоимущими в целях постановки их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- Решение комиссии об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.   Решение о признании или отказе в признании гражданина малоимущим принимается в 30-тидневный срок, с даты его обращения с заявлением,  и приложением полного перечня документов для определения размера дохода и (или) стоимости имущества.







2.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих                 отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:







- Конституцией Российской Федерации;






- Гражданским Кодексом Российской Федерации;




- Жилищным кодексом Российской Федерации;




- Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 




- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";





- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 –ФЗ «О персональных данных»;












- Федеральным законом от 24.10.1997 № 134-ФЗ «О прожиточном  минимуме  в Российской Федерации»;







- Методическими рекомендациями для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, утвержденные приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 № 17;

- Законом Оренбургской области от 23.11.2005 № 2729/485-III-03 «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;












- Решением Медногорского городского Совета депутатов от 21.03.2006 № 77 «Об утверждении Положения «О порядке признания граждан малоимущими в целях преставления им жилых помещений муниципального жилого фонда по договорам социального найма»;






- Постановлением администрации  муниципального образования город Медногорск от 27.08.2008 № 692-па «Об утверждении порогового уровня дохода для признания граждан малоимущими»;






- Постановлением администрации  муниципального образования город Медногорск от 30.12.2013 № 1814-па «О создании комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в  соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Заявление о признании гражданина-заявителя малоимущим, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи (формы заполнения заявлений представлены в приложении № 1 к Административному регламенту);

2.6.2 Копия и оригинал нотариально удостоверенной доверенности представителя (уполномоченного на совершение действий в рамках оказания услуги).

2.6.3. Копия и оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (паспорт гражданина РФ, свидетельство о рождении для детей, не достигших 14-летнего возраста;
2.6.4. Копия и оригинал документа, подтверждающего родственные и семейные отношения (свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, судебные решения о признании членом семьи);

2.6.5.  Копия и оригинал удостоверения опекуна или попечителя (для лиц, над которыми установлена опека, попечительство);

2.6.6. Справка с места регистрации по месту жительства о зарегистрированных в жилых помещениях лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением (с указанием общей площади жилого помещения), копии и оригинал домовой книги (для граждан, проживающих в частных домах);

2.6.7 .
Справка с места регистрации о зарегистрированных и находящегося  в собственности членов семьи транспортных средств;



2.6.8. Копии и оригиналы правоустанавливающих документов, подтверждающих право пользования или право собственности граждан на занимаемые жилые помещения, в случае отсутствия зарегистрированных прав на объект недвижимости в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, межведомственный осуществляет запрос и хранит подлинник документа комитет по управлению имуществом города Медногорска).
2.6.9. Документы, содержащие сведения о стоимости находящегося в собственности заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению (дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, земельные участки (из налоговой службы по месту нахождения недвижимого имущества), транспортные средства (указывается собственником). При наличии недвижимого имущества в собственности у заявителя и членов его семьи указывается стоимость имущества, подлежащего налогообложению по состоянию на 1 января года, в котором подано заявление о принятии на учет. В случае наличия земельного участка указывается кадастровая стоимость земли.  
2.6.10. Справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимости, о наличии (отсутствии) в собственности недвижимого имущества на каждого члена семьи (при смене фамилии, имени, отчества справки предоставляются со всеми имеющимися изменениями). На детей, рожденных после 1998 г., справки не требуются;

2.6.11.  Документы, содержащие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за 12 месяцев, предшествующих обращению (виды доходов определены в статье 3 Закона Оренбургской области от 23.11.2005 № 2729/485-III-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»);

2.6.12.  Заверенные копии трудовых книжек (для работающих заверяется в отделе кадров по месту работы, для неработающих - специалистом при подаче документов);

2.6.13. Трудоспособные, но неработающие граждане представляют справку о состоянии на учёте в центре занятости населения и выплате пособия по безработице за 12 месяцев, предшествующих обращению (г. Медногорск, ул. Советская, д.10);

2.6.14  Документы, подтверждающие наличие льготы:

- удостоверение участника (инвалида) Великой Отечественной войны;
- для вдовы участника (инвалида) Великой Отечественной войны справка Управления социальной защиты населения о праве на льготы по статье 21 Закона «О ветеранах»;

- удостоверение ветерана боевых действий; 

- справки МСЭ, заключение ВК или КЭК о болезни заявителя или членов его семьи тяжёлой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание граждан в одной квартире невозможно;

2.6.15.  Копия и оригинал страхового пенсионного свидетельства предоставляются гражданами для принятия  на учет по категории «Ветераны ВОВ».
2.6.16. Граждане, изменившие место жительства в пределах Российской Федерации за 5 лет до обращения с заявлением о принятии на учёт, обязаны представить документы о занимаемых ими (членами семьи) жилых помещениях и сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на недвижимое имущество по месту их регистрации за указанный период.

 Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом.
Документы, указанные в подпунктах 2.6.1- 2.6.6, 2.6.10 – 2.6.13, 2.6.14- – 2.6.16. предоставляются заявителем самостоятельно.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.7 – 2.6.9.,  подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
В случае если документы, указанные в подпунктах 2.6.7 – 2.6.9 не представлены  заявителем самостоятельно, направляется межведомственный запрос о предоставлении указанных документов с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, а именно:
1) разборчивое написание текста документа ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) указание фамилии, имени и отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона без сокращений;

3) отсутствие в тексте документа неоговоренных исправлений; 

4) соответствие копий документов их оригиналам.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:






- документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, перечисленным в пункте 2.6. Административного регламента;

- представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6., настоящего Административного регламента;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;








- гражданин-заявитель не является жителем муниципального образования город Медногорск.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- поступление от Заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- получение определения или решения суда, вступивших в законную силу.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  граждане не проживают на территории муниципального образования город Медногорск;

- предоставления заявителем неполных сведений;




- предоставления заявителем искаженной информации;

- предоставление заявителем некорректных и недостоверных данных;

- если сумма дохода и стоимости имущества больше порогового значения дохода и стоимости имущества
.
2.9. Плата за предоставление услуги 
2.9.1.  Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса гражданина-заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут с момента его поступления от заявителя.
2.12. Требования к местам предоставления услуги

2.12.1. По размерам и состоянию помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, отвечает требованиям санитарно-гигиенических норм и правил противопожарной безопасности, безопасности труда и защищено от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум, вибрации и т.д.);

2.12.2. В местах предоставления муниципальной услуги оборудуются доступные места общего пользования (санитарно-бытовые помещения);

2.12.3. Места ожидания в очереди оборудуются стульями; 
2.12.4. Помещения оснащаются оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги;

2.12.5. Специальное оборудование, техника используются строго по назначению, содержатся в технически исправном состоянии; 

2.12.6. У входа в помещение для приема заявителей размещаются информационные стенды с информацией о предоставлении услуги в соответствии с пунктом 1.3.8. административного Регламента, а также информационные таблички с указанием: номера кабинета и наименования отдела.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателем доступности и качества  муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности являются:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги, в том числе наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- возможность получать информацию о результате представления             муниципальной слуги; 

- возможность получения муниципальной услуги заявителем, как через отдел, так и через МАУ «МФЦ»;

- обеспеченность транспортной доступности к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

 - соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- количество обоснованных поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Предоставление Отделом муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Блок-схема последовательности предоставления услуги приведена в приложении № 7 к настоящему регламенту.

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 


1). Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, проверка документов.

2). Оформление, вручение (направление) представителю заявителя (заявителю) уведомления о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения.
3).  Рассмотрение заявления для получения разрешения. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.

4).  Оформление и выдача Решения, уведомления о выдаче Решения.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, проверка документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителей (его представителей на основании доверенности),  для признания  их малоимущими в целях постановки их на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с документами, необходимыми для получения разрешения в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, либо поступление этих документов по почте в Отдел, канцелярию Администрации города Медногорска или в МАУ «МФЦ».
3.2.2. Специалист, ответственный за прием  документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя (представителя заявителя) и проверяет его полномочия.

3.2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием документов, осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия всех необходимых документов, согласно пункту 2.6 Административного регламента.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.


3.2.4. В случае представления документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ним пунктом 2.6. Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, свою фамилию, инициалы и подпись,  вносит запись о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  входящих документов для получения разрешения.

3.2.5. В случае приёма документов в МАУ «МФЦ» заявителю вручается расписка с отметкой о дате приема документов и присвоенном входящем номере, с указанием принятых документов. Не позднее следующего рабочего дня после регистрации принятые документы направляются в Отдел.

3.2.6. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

3.2.7. При установлении фактов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

При согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы. 

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.8.  Для предоставления муниципальной услуги, заявление с приложением  документов в электронной форме может быть направлено  в электронном виде и быть доступным  для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет-сайте: www.mednogorsk.org.ru 


3.2.9. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и выдачу документов, направляет заявление с представленными документами для признания гражданина-заявителя малоимущим (далее – документы), начальнику Отдела, осуществляющему проверку сведений о заявителе (далее – начальник Отдела).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет не более 1 суток. 


3.3. Оформление, вручение (направление) представителю заявителя (заявителю) уведомления о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения
3.3.1. Специалист, ответственный за прием документов, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Отдел документов, вручает (направляет) представителю заявителя (заявителю) оформленное и подписанное заместителем главы администрации уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения согласно приложению 4 к Административному регламенту.  

3.3.2. В случае представления документов в нарушение требований, предъявляемых к ним в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, представителю заявителя (заявителю) вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов для получения разрешения.

3.3.3. Максимальный срок выполнения данного действия – один рабочий день, следующий за днем поступления документов.
 3.4. Рассмотрение заявления для получения разрешения. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения
3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения представленных документов, является получение документов начальником Отдела.

3.4.2. Начальник Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с пунктом 2.6. документах, удостоверяясь в том, что:

документы имеют надлежащие подписи, печати; 

информация в документах достоверна; 

отсутствуют недостатки, являющиеся основаниями для отказа в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 2.8 настоящего регламента.

Результаты проверки оформляются по утвержденной форме (приложение 3 к Административному регламенту).

3.4.3. Начальник отдела в зависимости от результатов проведенной проверки направляет документы служащему, ответственному за прием и выдачу документов для:

- организации проведения комиссии  администрации муниципального образования город Медногорск по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма (далее Комиссия);
- подготовки решения Комиссии о признании, либо отказе  в признании гражданина, проживающего на территории муниципального  образования город Медногорск, малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее Решение).
2.4.4.  Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов должна быть доступна заявителям по обращениям и на официальном Интернет-сайте. Срок опубликования информации на сайте составляет  1           рабочий день.


3.5. Оформление и выдача Решения, уведомления о выдаче Решения
3.5.1. Основанием для признания, либо отказа  в признании граждан, проживающих  на территории муниципального  образования город Медногорск, малоимущими,  является решение комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилого фонда по договорам социального найма.

3.5.2. Решение о признании, либо отказе  в признании граждан, проживающих  на территории муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, оформляются в соответствии с утвержденной формой (приложениями 4, 6 к Административному регламенту), подписываются главой администрации города Медногорска. 

Решение, уведомление о выдаче Решения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) гражданину-заявителю (представителю заявителя). Второй экземпляр хранится в Отделе.

3.5.3. В срок не позднее трех дней со дня принятия указанного Решения, служащий Отдела или МАУ «МФЦ», ответственный за прием и выдачу документов, вручает (направляет) гражданину-заявителю (представителю заявителя) уведомление о выдаче Решения.

3.5.4 Дубликат и копии Решения предоставляются заявителю, получившему Решение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению гражданина-заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
Текущий контроль над выполнением служащими административных процедур осуществляется главой администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Периодичность, полнота и качество плановых проверок при текущем контроле устанавливается главой администрации.

Проверка может проводиться внепланово на основании жалоб заявителей.
4.1. Служащий, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов; 

правильность внесения записи в журнал  регистрации  принятых и выданных документов при предоставлении услуги;

- правильность сведений, внесенных в электронную базу данных;

- соблюдение сроков и порядка передачи информации о выданных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях в министерство экономического развития, промышленной политики и торговли Оренбургской области;

4.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за:

- соблюдением сроков и порядка рассмотрения заявления, проведением Комиссии, выдачей Решения гражданам-заявителям;

- соответствием результатов проведенной проверки полноты и достоверности сведений о гражданине-заявителе требованиям законодательства. 

Персональная ответственность служащих, предоставляющих услугу, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений, действий или бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) Нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) Требования у заявителя документов, не предусмотренных федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) Отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

6) Требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

7) Отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме:

5.3.1. в администрацию города по адресу, по электронной почте или контактным телефонам, указанным в п.1.3.3.1.; 

5.3.2. в МАУ «МФЦ» по адресу, по электронной почте, указанным в п.1.3.3.2.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации муниципального образования город Медногорск, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, является начальник Отдела.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя –  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению начальником отдела в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или  в  случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы отдел принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Принятое в соответствии с пунктом 5.8 Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.
5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.13. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте и на Портале.
Приложение № 1

Главе администрации

_________________________
                                                                                                                    (Ф.И.О.)


    ЗАЯВЛЕНИЕ

от _____________________________________________________________________________________
дата  рождения _____________________________________________________________________________________
 
Паспорт: серия _____ N ____________________ кем выдан __________________________________
_____________________________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства:  _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон:_____________________________________________________________________________

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
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по месту жительства  
	Отношение      
к работе, учебе

	 
	 
	 
	 

	Паспортные  
данные     
	Серия, номер   
	 
	Дата выдачи 
	 

	
	Место рождения 
	 
	Дата рождения
	 

	
	Кем выдан                                                  

	2. Ф.И.О.   
члена семьи
	Родственные отношения
с заявителем        
	Адрес регистрации     
по месту жительства  
	Отношение      
к работе, учебе

	 
	 
	 
	 

	Паспортные  
данные     
	Серия, номер   
	 
	Дата выдачи 
	 

	
	Место рождения 
	 
	Дата рождения
	 

	
	Кем выдан                                                  

	3. Ф.И.О.   
члена семьи
	Родственные отношения
с заявителем        
	Адрес регистрации     
по месту жительства  
	Отношение      
к работе, учебе

	 
	 
	 
	 

	Паспортные  
данные     
	Серия, номер   
	 
	Дата выдачи 
	 

	
	Место рождения 
	 
	Дата рождения
	 

	
	Кем выдан                                                   

	4. Ф.И.О.   
члена семьи
	Родственные отношения
с заявителем        
	Адрес регистрации     
по месту жительства  
	Отношение      
к работе, учебе

	 
	 
	 
	 

	Паспортные  
данные     
	Серия, номер   
	 
	Дата выдачи 
	 

	
	Место рождения 
	 
	Дата рождения
	 

	
	Кем выдан                                                  

	5. Ф.И.О.   
члена семьи
	Родственные отношения
с заявителем        
	Адрес регистрации     
по месту жительства  
	Отношение      
к работе, учебе

	 
	 
	 
	 

	Паспортные  
данные     
	Серия, номер   
	 
	Дата выдачи 
	 

	
	Место рождения 
	 
	Дата рождения
	 

	
	Кем выдан                                                  


Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества прилагаются. Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за представление недостоверных сведений. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений. С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях постановки на учет нуждающихся в жилом помещении, ознакомлены.

Дата ___________________________ Подпись заявителя ____________________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой) ________________________________
_____________________________________________________________________________________
Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены _____________________________
_____________________________________________________________________________________
__________________________________ (___________________________)
(подпись специалиста администрации)


2. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ 

Сообщаю, что за один последний календарный год (с ________________по ___________________) моя семья имела следующий доход: 

	N  
п/п
	Виды полученного дохода
	Кем    
получен
доход
	Сумма 
дохода
(руб.,
коп.)
	Название, номер  
и дата документа,
на основании     
которого указан  
доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Доходы, полученные в связи      
с трудовой деятельностью        
(все виды заработной платы,     
денежного вознаграждения,       
содержания и дополнительного    
вознаграждения) по всем местам  
работы.                         
Указываются начисленные суммы   
после вычета налогов и сборов   
в  соответствии

с законодательством Российской  
Федерации                      
	1.    
	 
	 

	
	
	2.    
	 
	 

	
	
	3.    
	 
	 

	
	
	4.    
	 
	 

	
	
	5.    
	 
	 

	2.
	Денежное довольствие и иные     
выплаты военнослужащим          
и приравненным к ним лицам     
	 
	 
	 

	 
	Социальные выплаты                                              

	3.
	Пенсии                         
	 
	 
	 

	4.
	Стипендии                      
	 
	 
	 

	5.
	Пособие по безработице и другие 
выплаты безработным            
	 
	 
	 

	6.
	Ежемесячное пособие на ребенка 
	 
	 
	 

	7.
	Иные социальные выплаты        
	 
	 
	 

	 
	Другие выплаты                                                  

	8.
	Алименты                       
	 
	 
	 

	9.
	Оплата работ по договорам,      
заключенным в соответствии      
с гражданским законодательством
	 
	 
	 

	10.
	Доходы от предпринимательской   
деятельности, в том числе без   
образования юридического лица  
	 
	 
	 

	11.
	Доходы по акциям, дивиденды,    
выплаты по долевым паям и т.п. 
	 
	 
	 

	12.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) 
недвижимого имущества,          
принадлежащего на праве         
собственности                  
	 
	 
	 

	13.
	Проценты по вкладам            
	 
	 
	 

	14.
	Другие доходы (указать, какие) 
	 
	 
	 

	 
	Итого:                                                          


Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи, выплаченные алименты в сумме  ______________    (______________________________________________________) руб. _____ коп,
удерживаемые по _____________________________________________________________________
(основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользовании которого производятся удержания)
Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.
Дата ___________  (_________________)       Подпись заявителя ____________ (________________)

  Подписи совершеннолетних членов семьи      __________________      (______________________)

3. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

3.1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, и иные строения и сооружения:
	N  
п/п
	Наименование     
и местонахождение
имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


3.2. ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ 

	N  
п/п
	Местонахождение, 
площадь
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	 
	 
	 
	 


3.3. ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА 

	N  
п/п
	Наименование     
имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	 
	 
	 
	 


Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений
подтверждаю.

Дата _____________     



Подпись заявителя ________________  (_________________)
Подписи совершеннолетних 

членов семьи:        __________________(___________________)



       __________________(___________________)



       __________________(___________________)


                    __________________(___________________)

                                                 
Приложение № 2


РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
Дана гр. ______________________________________________________________________ в том, что
от него (нее) _____________________ получены следующие документы и копии документов: 
                                           (дата)

 
	Заявление о признании малоимущими          
	шт. 
	на ____листах

	Документы о постановке на налоговый учет   
	шт. 
	на ____листах

	Документы о составе семьи                  
	шт. 
	на ____листах

	Документы о доходах заявителя и членов семьи
	шт. 
	на ____листах

	Документы о составе имущества              
	шт. 
	на ____листах

	Документы о стоимости имущества            
	шт. 
	на ____листах


Гражданин (ка)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________уведомлен(а), что решение о признании малоимущими в целях постановки на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в этом принимается не позднее, чем через тридцать дней со дня предоставления в администрацию муниципального образования город Медногорск всех необходимых документов.


___________________

___________________

__________________
            (дата)                                                       (подпись)



(Ф.И.О.)
Приложение № 3

Результаты проверки полноты и достоверности сведений о заявителе

В результате проверки документов, приложенных к заявлению для признания гражданина-заявителя, проживающего на территории муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, зарегистрированного ___. ____. ______года,  регистрационный №______________________, представленных заявителем ______________________________________________________________,
 выявлены следующие недостатки:

	№
п/п
	Наименование документа
	Недостатки
	Норма правового акта 

( № статьи, пункта и др.)
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата окончания проведения проверки ___. ____. ______г.

Документы проверил

Начальник отдела по экономике, торговле

и развитию предпринимательства                                                               Ф.И.О.

Приложение № 4

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Оренбургская область
[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Решение

комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления              им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам                 социального найма

Регистрационный номер ____________ от "_____" ______________ 20____ г.

    Настоящее Решение выдано _______________________________________
__________________________________________________________________

(полное Ф.И.О.)                __________________________________________________________________

(адрес постоянного проживания гражданина-заявителя)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(адрес преимущественного проживания гражданина-заявителя)
в том, что комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления  им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма "___" ___________ 20___ г. рассмотрев заявление и представленные ________________________________________ документы

( Ф.И.О.)

УСТАНОВИЛА: среднедушевой доход данной семьи не превышает пороговый уровень дохода для признания граждан малоимущими

РЕШИЛА: в соответствии с пунктом 2-3 статьи 1 Закона, пунктом 1 статьи 2 Оренбургской области от 23.11.2005 № 2729/485-III-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» и на основании постановления администрации от 27.08.2008 № 692-па «Об утверждении порогового уровня дохода для признания граждан малоимущими», ПРИЗНАТЬ гражданку(нина)____________________________________ ____________________________________________________ 
(полное Ф.И.О.)

МАЛОИМУЩЕЙ (ИМ)  в целях предоставления ей (ему) жилого помещения муниципального жилого фонда по договору социального найма.
Глава администрации    __________________   ________________________

города Медногорска                (подпись)                  (инициалы, фамилия)

             МП.

"___" __________ 20___ г.

Приложение № 5

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Оренбургская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД МЕДНОГОРСК ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Решение

комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления              им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам                 социального найма

Регистрационный номер ____________ от "_____" ______________ 20____ г.

    Настоящее Решение выдано _______________________________________
__________________________________________________________________

(полное Ф.И.О.)                __________________________________________________________________

(адрес постоянного проживания гражданина-заявителя)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(адрес преимущественного проживания гражданина-заявителя)
в том, что комиссии по признанию граждан малоимущими в целях предоставления  им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма "___" ___________ 20___ г. рассмотрев заявление и представленные ________________________________________ документы

( Ф.И.О.)

УСТАНОВИЛА: среднедушевой доход данной семьи превышает пороговый уровень дохода для признания граждан малоимущими

РЕШИЛА: в соответствии с пунктом 3 статьи 1, пунктом 4 статьи 2 Закона Оренбургской области от 23.11.2005 № 2729/485-III-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» и на основании постановления администрации от 27.08.2008 № 692-па «Об утверждении порогового уровня дохода для признания граждан малоимущими», ОТКАЗАТЬ гражданке(нину) ___________________________________   в 
(полное Ф.И.О.) 
признании ее (его) малоимущей (им)  в целях предоставления ей (ему) жилого помещения муниципального жилого фонда по договору социального найма.
Глава администрации    __________________   ________________________

города Медногорска                (подпись)                  (инициалы, фамилия)

             МП.

"___" __________ 20___ г.

Приложение № 6
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД МЕДНОГОРСК

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Советская, д. 37, г. Медногорск, 462274

телефон: (8-35379) 3-26-86

факс: (8-35379) 3-23-71

e-mail: mo@mail.orb.ru
www.mednogorsk.org.ru
_________________ № __________

На № ________ от _______________ 


	                                            _________________________________

            (адрес местонахождения)

                                          _________________________________

(Ф.И.О.)



УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче решения о признании, либо отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления  им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам   социального найма

N ____________ от "___" ____________ 20____ года


Уведомляем, что решением  комиссии администрации муниципального образования город Медногорск по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма от  "____" ________ 20___ года № ________ принято решение о признании (об отказе в признании)  гражданки (нина) __________________________________________________________________ 
(полное Ф.И.О.)
Малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
   
В случае отказа:

Причины отказа в  признании гражданки (нина)в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма _______________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава  администрации    __________________________     ____________________________

города Медногорска                          подпись                                        (Ф.И.О.)

Приложение № 7

Блок – схема

предоставления муниципальной услуги  

«Признание граждан, проживающих на территории  муниципального  образования город Медногорск, малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

	Прием и консультирование граждан


↓

	Прием и регистрация заявлений и представленных документов


↓

	Выдача расписки в принятии соответствующих документов


↓

	Расчет размера доходов и стоимости имущества, приходящегося на каждого члена семьи


↓

	Принятие решения и подготовка решения по принятому решению


↓

	Направление заявителю уведомления о принятом решении (отказе)


 
